國立臺南藝術大學辦理外國籍專業人士聘僱作業應備文件表  (2019/04/12更新)

	項目
	應備文件
	備註

	新聘
	①申請書(大專校院聘僱外國教師許可申請書)一式兩份。
②受聘僱外國教師名冊(一式兩份)。
③載明受聘僱外國教師之職稱及聘僱期間等事項之聘僱契約書影本。
④受聘僱外國教師最高學歷證明文件影本。
⑤受聘僱外國教師之護照影本。
⑥其他經主管機關指定之文件。

	●國際事務處國際合作組統籌向教育部申請辦理，每年辦理2次申請，上下學期各一次(依人事室召開教評會後)，其餘時間須由聘用教學單位自行辦理申請

●原聘教學單位請繳交應備文件①～⑥電子檔加紙本由國際事務處統一辦理，申請學校勞保證號請洽國際處。
●繳交文件為影本者請務必加蓋「與正本相符」、教學單位圓戳章及單位主管職章。
●教學單位自行辦理：

原聘教學單位，報部公文需會辦國際事務處。

	展延
(續聘僱)
	各級學校聘僱之外國教師，主管機關許可期間最長為三年。期滿後如有繼續聘僱之需要者，聘僱學校應於期間屆滿日前六十日期間內，檢具申請書(大專校院聘僱外國教師許可申請書)一式二份、原聘僱許可文件影本(第一次聘僱之函)、續聘聘僱契約書、向主管機關申請。
	●教學單位請繳交應備文件電子檔加紙本，於聘僱期屆滿日前六十日期間內，由國際事務處統一辦理。
●繳交文件為影本者請務必加蓋「與正本相符」、教學單位圓戳章及單位主管職章。

	提前解聘
	①申請書

②聘僱許可函影本×2份

③居留證影本（如無居留證則附護照影本）×2份

④解約同意書影本×2份

⑤國立臺南藝術大學外國籍專業人士提前解聘說明書×2份

⑥國立臺南藝術大學外國籍專業人士解聘通報資料表
	●教學單位請繳交應備文件②～⑥；文件①由國際事務處統一辦理。

●繳交文件為影本者請務必加蓋「與正本相符」、教學單位圓戳章及單位主管職章。


註：依據行政院勞工委員會職業訓練局規定，今後聘僱外國人士如聘期屆滿不再續聘者，不需再辦理解聘手續，因此本校校內申請手續也隨之簡化，省去「解聘」項目。
