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一、國立臺南藝術大學（以下簡稱本校）為加強國際文化交流，積極參與國際活動，依教育

部及所屬機關（構）學校因公派員出國案件處理要點及教育部及所屬機關（構）學校因公派

員赴大陸地區案件處理要點，訂定本要點。 

 

二、本校教職員因下列情形需派員出國（含大陸地區）者，依國外出差旅費報支要點支給標

準申請補助其國外旅費（含大陸地區旅費），其補助原則應確屬因公務需要且有助提升本校長

遠發展與學術專業品質之出國計畫或其他因公務需要派員出國。  

 

三、出國計畫應充分準備蒐集資料，詳擬出國計畫，考慮前往國家之安全問題，並應符合下

列原則： 

（一）除非必要，應避免三年內相同考察計畫。 

（二）研訂各項考察細項並準備訪問機關（構）學校之提問資料。 

（三）選派人選應熟悉業務，具有相關專長、語文能力，足可完成所提出國計畫任務。 

（四）出國時機應避免影響公務。 

（五）出國人數、天數應力求精簡，行程安排應適當。 

（六）依業務重要性排列優先順序。 

 

四、申請本校年度派員出國（不含大陸地區）計畫者應依行政院所定年度預算籌編原則與編

制概算應行注意事項等有關規定及期程申請陳報，核定後納入年度預算執行。本要點出國計

畫申請案件應於出國前以電子簽呈提送申請，申請單位需填寫紙本「國立臺南藝術大學教職

員因公出國申請表」隨文遞送，並檢附出國預算表、出國行程表等相關附件於公文內。公文

流程設定第一層決行並會辦國際事務處、人事室及主計室(教師須先加會教務處)，奉核後辦

理出差申請及核銷作業。 

 

五、除因學校指派辦理國際事務外，每人每年度出國旅費補助以不超過三次或二十萬元為原

則（含大陸地區）。 

  

六、因公出國人員應依核定期限及國家或地區，非經同意不得中途轉赴其他國家或地區。 

 



七、奉核定之出國計畫應確實依計畫內容執行，如有特殊原因必須變更計劃者，應簽陳校長

核定後於原核定經費額度內執行，但變更以一次為限。 

 

八、依本要點獲得經費補助之出國計畫，赴大陸地區計畫案應依教育部及所屬機關（構）學

校因公派員赴大陸地區案件處理要點，於返國三週內提出出國報告；派員出國（不含大陸地

區）計畫案，應依教育部及所屬機關（構）學校因公派員出國案件處理要點，於返國二個半

月內提出報告。因公出國人員，須在出國旅費核銷前繳交出國報告。若有逾期提出報告之情

事，將納入當年度或次年度審議出國或赴大陸地區計畫補助之參考依據，逾期者將考慮不予

補助。前項出國報告以及出國報告審核表（如附表四）簽會國際事務處，陳請校長核閱後，

請自行至教育部「國立大專校院公務出國報告資訊網」，上傳繳交出國報告書。 

 

九、本要點所需經費由本校政府補助收入支應、推動科技研究發展經費及自籌收入支應。出

國計畫核定後應依本校經費動支程序辦理並完成出國請假相關手續。 

 

十、校長因公出國案件由國際事務處依相關規定辦理。 

 

十一、本要點未訂事項悉依教育部及所屬機關（構）學校因公派員赴大陸地區案件處理要點

及教育部及所屬機關（構）學校因公派員出國案件處理要點規定辦理。 

 

十二、本要點經校務基金管理委員會通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 


