
送行政院教育部申請 

國立臺南藝術大學辦理外國籍專業人士聘僱作業流程表 

 

 

 

聘僱外國籍專業人士（新聘）

之教學單位 

系所教評會、院教評會、校教評會審查通過 

 

教學單位準備申請聘僱應備文件 

（詳見應備文件表）送國際事務處 

通過教育部審查允許聘僱 

發送聘僱許可公文 

教育部函退請補申請資料 

●行政院教育部發聘僱許可函 

●國際事務處收文，會辦原申請之教學單位 

●教學單位留存聘僱許可函備查 

●聘僱許可期滿時，如需辦理展延╱提前解聘，各

級學校聘僱之外國教師，主管機關許可期間最長為

三年。期滿後如有繼續聘僱之需要者，聘僱學校應

於期間屆滿日前六十日期間內，檢具申請書(大專校

院聘僱外國教師許可申請書)一式二份、原聘僱許可

文件影本(第一次聘僱之函)、續聘聘僱契約書、向主

管機關申請。 

●聘期約滿不續聘者不需辦理解聘手續 

聘僱期間 

展延 提前解聘 

教學單位備妥申請聘僱應備文件（詳見應

備文件表）教學單位自行辦理，原聘教學

單位報部公文需會辦國際事務處。 

每學期國際事務處統籌收件辦理

（約每年上下學期各一次(依人事

室召開教評會後)，公告後收件） 

教學單位自行辦理（未於統籌辦理

時間內需辦之案件） 


